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1.目的： 

為使全校教職員工生共同進行節約能源工作，達到提升能源使用效率之目標，特依相關法令制

訂本作業程序。 

2.範圍： 

凡於本校教職員工生從事教學、研究及活動均適用之。 

3.定義： 

無 

4.管理程序：  

4.1.組織： 

4.1.1.節約能源推動小組原則上每年召開二次會議，節約能源措施推動及其檢討。 

4.2.監控及維護： 

4.2.1.設置電力監控系統。 

4.2.2.依監控系統產生日、月、年負載率報表，分析及檢討各區用電狀況。 

4.2.3.根據監控系統報表判讀後如有發現有異常使用，即進行現場查核檢修。 

4.2.4.針對校區各館舍大樓用電需量，充分了解實際耗能情形並統計，加強用電管理，功率

因素調整，電力契約需量調整，加強維修保養，保持設備最佳狀況等。 

4.2.5.定期清洗空氣過濾網、冷卻水塔及主機熱交換器。 

4.3.管理：  

4.3.1.電力系統： 

a) 各單位電力增設，應依規定提出安裝申請，由總務處營繕組安全規畫且經核准後

始可裝設。 

b) 各大樓每月定期將用電量記錄於「大樓用電量月報表」，異常時追蹤改善。 

4.3.2.空調系統： 

a) 適度提高中央空調主機冰水出水溫度，下班前半小時提前關閉冰水主機。 

b) 在建築物外殼隔熱防止熱源進入及冷氣外洩外，選用高效率、高 EER 值之冷氣設

備，逐步汰舊換新老舊冷氣。 

c) 冷氣區域門窗應緊閉以免冷氣外洩。 

d) 採責任分區管理，控制辦公室、會議室及教室等空間溫度，設定適溫（26~28℃），

並視需要配合電風扇使用。 

e) 連續假日或少數人加班不開中央空調冷氣，以免主機低負載、低效率、高成本運

轉。 

4.3.3.照明系統： 

a) 依燈管光衰及黑化程度更換燈管，以維持應有亮度，用額定電壓供電，維持照明

效率、降低耗電，採用高效率照明燈具及電子式安定器並逐年改為 T5 燈管或 LED

燈。 

b) 校區路燈及夜間安全用照明燈加裝自動感測器，依該環境的亮度自動開啟或關閉
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電源。 

c) 緊急逃生指示燈及出口指示燈新設時採用 LED 燈，並逐年將傳統式改為 LED

燈。 

d) 走廊及通道照明等照明需求較低的場所，設定隔盞開燈或減少燈管數，白天如照

度足夠，可不必開燈，中午休息時間，關閉不必要之基礎照明。需高照度的場所，

採用一般照明加局部照明方式。 

e) 採取分區責任管理制度，依所負責區域關閉不需使用之電燈，並養成隨手關燈習

慣。 

4.3.4.電梯系統： 

a) 推行步行運動，三樓以下儘可能不搭乘電梯。 

b) 新設或汰換時，採用省電型（變頻式）電梯。 

c) 電梯設備定期保養檢查，維持正常運轉，以降低耗電損失，並可減少故障機率。 

d) 電梯機房冷卻通風扇設置溫控開關控制運轉。 

4.3.5.配電系統： 

a) 變壓器放置場所應有良好通風，並加裝風扇散熱。 

b) 定期檢討合理契約容量訂定值，及抑低尖峰用電需量可行性。 

4.3.6.事務機器及其他： 

a) 選購具環保省電標示與功能之事務機器，當其未使用時，可自動進入低耗能

休眠狀態。 

b) 逐年汰舊換新選購符合環保標章具有省電功能之電腦主機、微處理器、低輻射量

顯示器或平面顯示器及省電硬碟，減少電能的浪費。 

c) 影印機、印表機之安裝，其背面排氣孔與牆面應保持十公分以上之距離，以利散

熱。 

d) 辦公室電腦、影印機等電器設備，於下班後將電源關閉節省用電。 

e) 影印機、傳真機、電腦螢幕設定自動節電、休眠功能，以降低耗電量。 

5.相關文件： 

無 

6.使用表單：  

6.1.大樓用電量月報表。 

 


