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1.目的： 

為使全校教職員工生共同進行資源回收工作，達到資源再利用之目標，特依相關法令規範制訂

本作業程序。 

2.範圍： 

本校教職員工生從事教學、研究及活動均適用之。 

3.定義： 

無 

4.管理程序：  

4.1.紙類之回收：  

4.1.1.一般零星紙張應置於標示紙類之資源回收桶中，由清潔人員清理並放置資源回收車。 

4.1.2.大量紙類由產生單位通知事務組工務班前往協助清運。 

4.1.3.請合格資源回收廠商每週三下午前來清運並將實際重量通報本校，填寫於每月

資源回收統計表。 

4.2.廢乾電池及廢光碟片：  

4.2.1.各單位辦公室設置廢電池及廢光碟回收桶回收後，併同週三資源回收日，統一交

由工務班回收人員處理，置放於資源回收區暫存。 

4.2.2.委外廢棄物清運廠商在收集校園垃圾時，應併同資源回收作業，並將實際重量分類彙

整，填寫於資源回收統計表，每月通報本校。 

4.3.碳粉匣：  

4.3.1.由產生單位併同週三資源回收日，統一交由工務班回收人員處理，置放於資源回

收區暫存。 

4.3.2.資源回收廠商每週三下午前來清運並將實際重量通報本校，填寫於資源回收統計

表。 

4.4.廢燈管之回收： 

4.4.1.營繕組水電人員更換下來之電燈管，應存置於資源回收區暫存。 

4.4.2.各辦公室自行更換之廢燈管，併同週三資源回收日，統一交由工務班回收人員處

理，置放於資源回收區暫存。 

4.4.3.資源回收廠商每週三下午前來清運並將實際重量通報本校，填寫於資源回收統計

表。 

4.5.鐵鋁罐、玻璃瓶、保特瓶（塑膠瓶）及紙餐盒之回收：  

4.5.1.清潔人員每日應將資源回收桶之鐵鋁罐、玻璃瓶、塑膠瓶及紙餐盒類，可自行送至資

源回收區，或併同週三資源回收日，統一交由工務班回收人員處理。 

4.5.2.資源回收廠商每週三下午前來清運並通報重量，填寫於資源回收統計表。 

4.6.廚餘：  

4.6.1.清潔人員每日應將廚餘回收桶之廚餘，收集到廚餘暫存區。 

4.6.2.委外廚餘清運廠商至校內清運廚餘將實際重量彙整，填寫於廚餘回收統計表。 
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5.相關文件： 

無。  

6.使用表單：  

6.1.資源回收統計表。 

6.2.廚餘回收統計表。 

 

 

 


